花蓮縣萬榮鄉 馬遠國小導護老師職掌

1. 早上7時30分前到校，巡視校園並維護學生安全。
2. 晨間播放音樂；視情況隨機廣播通告學生。

3. 協助督導學生晨間及下午打掃；機動巡視校園及廁所整潔。

4. 升旗時間廣播並播放進行曲，指導大隊長整隊；督促學生備好CD播放音樂。
5. 升旗時報告生活常規、延續指導項目，並配合校務實施各項重點工作（如：品格教育、其他事項）。

6. 主動處理學生衝突、意外事件，並通報行政單位。

7. 學生各項活動之集合、整隊、維持秩序。

8. 午休時間之廣播及督導。
9.填寫學校日誌並於週五放學前交行政單位、校長核章。
（日誌須詳實填寫，如：導護報告、學生事件、會議概要、嘉賓訪問、廠商維修、學生活動……）

10.指導學生洗滌餐具及洗滌槽清理。

12.學校教職員工朝會，廣播並擔任司儀。

13.全校統一放學時，廣播並整隊，指揮路隊。放學時，督導交通安全控管。
14.值勤一週且認真負責者，給予半天補休(課務需自理)。
