 花蓮縣萬榮鄉馬遠國民小學自然教室使用與管理辦法 

壹、目的： 

一、提供良好的教學環境，增加學生學習的興趣。 

二、多元化的教學，讓學生學得更多的知識與技能。 

三、提高自然教室之使用安全及效益。 

貳、組織與職責： 

一、由教務組長掌管自然教室業務，負責辦理增購該教室軟、硬體設備及各項
器材使用計劃。 

二、各自然教室由該任教老師群共同負責，其職責如下： 

(一) 擬定自然教室使用條例及安全事項，並公布於明顯之處。 

(二) 負責該教室之管理及維護等事宜。 

(三) 定期檢查各項設備，以期設備能隨時保持於良好狀態。 

(四) 放學後應檢查門窗、電源是否關好，設備是否歸位。 

參、自然教室使用原則 

一、實驗室內需設置滅火器及電話。 

二、各實驗室之器材、儀器、藥品等非經過實驗室管理員允許，不得擅自攜出。 

三、在實驗中若需搬運或使用高度腐蝕性之酸、鹼及其他化學藥品時，應戴橡皮手套。若不慎被化學藥品噴濺，應緊急用大量清水沖洗，再送至保健室初步診斷處理。 

四、為維護師生進行實驗中安全，實驗室內嚴禁嬉戲、進食。 

五、學生進入實驗室後，需按分組入座、嚴守秩序，不得擅自離座及高聲談笑。
六、實驗室內一切器材、藥品均需由任課教師分發，並經指導後方可使用，凡
超過指定範圍之實驗均不得操作。
七、實驗的方法和該注意的重點，要先弄清楚後再動手，如果有問題，應舉手請老師前來座位前指導，才會安全。 

八、做實驗時，要小心注意自己和同學的安全。如果發生事情， 要馬上告訴老師。
九、實驗結束後於下課前，學生應協助老師收回實驗器材及清點剩餘之試藥，
嚴禁將剩餘之試藥帶離實驗室。 

十、實驗完畢後所遺留之殘餘物，需依實驗室廢棄物處理原則處理。 

十一、學生必須有維護實驗室清潔之責任。 

十二、實驗中若發生何問題，需即刻報告老師，並遵循老師指示，做好安全處理。 

十三、藥品架或其他類似物品應予以固定，以預防地震時倒塌之危險性。 

十四、實驗室內需保持通風性良好，且出入門口不准擺放任何物品。
肆、本辦法經校長核准後實施，修正時亦同。
花蓮縣萬榮鄉馬遠國民小學自然教室實驗室緊急應變處理流程 

一、緊急應變器材與應變步驟 

(1)、緊急應            (1) 緊急應變器材：每間實驗室均配置滅火器與電話。 

(2) 應變步驟： 

▲ 實驗室火災： 
  現場教師立即以滅火器滅火，遭受燒燙傷的人員立即以大量清水沖洗。並立即通知健康中心與學校緊急應變小組進行後續之緊急應變處理。
▲ 具腐蝕性的化學物品傷及眼睛： 
              現場教師立即通知健康中心，以緊急洗眼裝置大量沖洗眼睛，並立即與學校緊急應變小組進行後續之緊急應變處理。 

▲ 具腐蝕性的化學物品傷及身體： 
              現場教師立即以清水大量沖洗受傷部位，並立即通知健康中心與學校緊急應變小組進行後續之緊急應變處理。 

▲ 誤食化學物品： 
  若所食化學物無腐蝕性，則立即催吐，若具腐蝕性則不可催吐，需大量喝水，並立即通知健康中心與學校緊急應變小組進行後續之緊急應變處理。 

▲ 其他緊急事件： 
              現場教師依情況施以緊急醫療處理並立即通知健康中心與學校緊急應變小組進行後續之緊急應變處理。 
二、緊急疏散規劃： 

當緊急事件發生，需疏散實驗室學生時依下列步驟實施： 

(1) 教師儘速引導學生熄滅火源，關閉電源。 

    (2) 教室的學生疏散到操場集合，等候師長指示。 

三、傷者送醫程序： 

  意外事件發生後，現場教師立即進行緊急醫療，並立即通知健康中心，告知事件狀況與危險程度，健康中心依下列狀況進行送醫治療： 

(1) 若有生命危險，健康中心需立即呼叫救護車，再前往現場處理。 

(2) 若確定無生命危險，則可先至現場處理，再依狀況送醫。 

(3) 若無法判斷危險程度時，則一律先呼叫救護車再前往現場處理。
花蓮縣萬榮鄉馬遠國民小學自然教室廢棄物處理原則 

1. 藥品容器在回收或丟棄前，內外部都必須先清洗乾淨。 

2. 一般只含無害中性鹽類，或陰、陽離子之廢棄液，可以經由稀釋後由水槽排放之。 

3. 廢棄之乾電池集中後，統一回收處理。 

4. 一般較稀之酸或鹼溶液，可以用中和法處理後再倒入水槽中。 

5. 藥品上標籤若發生脫落現象，應即補上，若無法辨識則應盡速查明其化學性，再依實驗室廢棄物分類標準收集。 

6. 貯存廢液之容器必須能維持密封、不洩漏狀態，且能與貯存之廢液相容之。一般都採用二十公升之HDEP桶盛之。 

7. 實驗廢液必須分類貯存，不相容者不得混合貯存，廢液容器上必須標明貯存日期及內容物的特性和成份。 

8. 水銀溫度計或氣壓計被打破時，應即刻將水銀回收。水銀量少時，可用真空吸取法回收，若量很大時，可先灑上一層硫粉或鋅粉，再以吸塵器吸入後倒入大燒杯中， 再以細目塑膠網過濾回收。 

9. 流程： 

1、 有毒廢棄物＝＞貯存桶＝＞合法廠商收回
2、 實驗廢棄物＝＞液體＝＞廢液桶＝＞合法廠商收回 

3、 固體＝＞貯存桶＝＞合法廠商收回 

4、 一般酸鹼＝＞中和後放流 玻離器皿＝＞回收桶＝＞資源回收站 

5、 一般紙類＝＞垃圾桶＝＞資源回收站 

10. 處理廢棄化學物時，需戴手套及口罩，並有教師在場指導。
